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ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie jest prowadzone zgodnie z zasada konkurencyjnosci.

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

TARNOWSKI KLASTER PRZEMYSEOWY S.A,,
ul. Stowackiego 12,
33-100 Tarndw.

II. Zrédto dofinansowania zaméwienia:

Zamowienie w ramach projektu ,Promocja potencjatu gospodarczego Subregionu Tarnowskiego w kraju ina
arenie miedzynarodowej” Nr RPMP.03.03.01-12-0109/16, projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska ze
érodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 - 2020, O$ Priorytetowa 3.Przedsiebiorcza Matopolska, Dzialanie
3.3. Umiedzynarodowienie matopolskiej gospodarki, Poddziatanie 3.3.1 Promocja gospodarcza Matopolski.
Projekt realizowany w partnerstwie 3 instytucji: Fundacja Matopolska lzba Samorzadowa w Krakowie,
z siedzibg w Krakowie, ul. Ignacego Daszyriskiego 16 (Lider projektu), Tarnowski Klaster Przemystowy S.A.,
z siedzibg w Tarnowie, ul. Stowackiego 12 (Partner), Gmina Brzesko z siedziba w Brzesku, ul. Gtowackiego 51
(Partner).

1l. Tryb udzielania zaméwienia:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest jako pozaustawowe.

Zamowienie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego zgodnie z zasada konkurencyjnosci, efektywnosci,
réwnego traktowania, jawnosci i przejrzystosci, a takze przy dofozeniu przez osoby przeprowadzajgce
postepowanie wszelkich starari w celu zachowania obiektywizmu oraz bezstronnosci przy wyborze Wykonawcy
dostaw i ustug.

IV. Czy dopuszcza sig sktadanie ofert czgéciowych: NIE. |
\,{M

Oferta powinna obejmowac cato$¢ zaméwienia. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czeéciowych.
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V. Czy dopuszcza sig skladanie ofert warlantowych: NIE.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VI. Nazwa przedmiotu zamdwienia,

,Organizacja wizyty przyjazdowe] dziennikarzy zagranicznych w Tarnowie i Subregionie Tarnowskim”

Kod CPV wg. Wspdinego Stownika Zaméwien:

63000000-9 Ustugi dodatkowe | pomocnicze w zakresie transportu, ustugi biur podrézy
55000000-0 Ustugi hotelarskie i, restauracyjne i handlu detalicznego
60170000-0 Wynajem pojazdéw przeznaczonych do transportu oséb wraz z kierowca

63515000-2 - Ustugi podréine

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa organizacja wizyty przyjazdowe; dziennikarzy zagranicznych
w Tarnowie i Subregionie Tarnowskim w ramach projektu ,Promocja potencjatu gospodarczego Subregionu
Tarnowskiego w kraju i na arenie miedzynarodowe]” Nr RPM P.03.03.01-12-0108/16.

Celem wizyty jest promocja i prezentacja potencjatu gospodarczego Subregionu Tarnowskiego, obszaru
wyjatkowo atrakcyjnego tak pod wzgledem turystycznym, kulturalnym, jak i przede wszystkim inwestycyjnym,
umozliwiajgce]j publikacje, ktére spowodujg zainteresowanie Tarnowem i Subregionem Tarnowskim odbiorcow
2a granicg oraz promocja wielojezycznego portalu gospodarczego www.tarnowskie.biz.pl.

W trakcie wizyty goscie otrzymaja podstawowe informacje o Subregionie Tarnowskim oraz dziatajgcych w nim
przedsiebiorstwach. Uczestnicy wizyty studyjnej odwiedza firmy i zaklady produkeyjne, obejrzg tereny
inwestycyjne, a takze poznajg kulture subregionu.

VIl. Szczegdtowy opls przedmiotu zaméwienia:

Termin wizyty: 15-17.03.2018 r,

Lp. Zakres zamowienia

1. Opracowanie szczeg6towego programu wyjazdu pod wzgledem organizacyjnym i logistycznym,
w uzgodnieniu z Zamawiajacym.

- Program w wersji drukowanej - ito$¢ egzemplarzy 10 egzemplarzy dla dziennikarzy, 2 i
egzemplarze dla Zamawiajacego. u\
- Program w wersji elektronicznej w formacie typu .pdf.
- Program ma zawiera¢ w szczegdinoSci:
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1. planowane godziny przyjazdu i wyjazdu (przylotu/ wylotu),
2. nazwe i adres hotelu, w ktérym zakwaterowani zostang uczestnicy wizyty,
3. miejscai planowane godziny spotkan,
4. harmonogram positkow,
5. numery kontaktowe do opiekuna grupy, ttumacza, telefony alarmowe.

Wszystkie materialy muszg by¢ oznakowane nazwa projektu oraz ohowigzujacym zestawem
znakéw (logotypow).
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Wykonawca opracuje szczegGlowy program wyjazdu zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego na
podstawie ponizszego programu ramowego. Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym i przedstawi
do akceptacji przez Zamawiajgcego szczegdfowy program wizyty w ciggu 7 dni od dnia
podpisania umowy.

Zamawiajgcy proponuje nastepujgce ramowe punkty programu:
- w dniu 15.03.2018 (czwartek):

dzien przylotu, zakwaterowanie gosci w hotelu,

zwiedzanie Tarnowa z przewodnikiem,

kolacja w restauracji w Tarnowie.

- w dniu 16.03.2018 (piatek):

wizytacja w Strefie Aktywnosci Gospodarczej w Tarnowie, spotkania z przedsiebiorcami w SAG
oraz w Inkubatorze Przedsiebiorczosci,

lunch dla uczestnikéw w Tarnowie,

przejazd do Brzeska i prezentacja terenéw inwestycyjnych w Brzesku,

zwiedzanie Browaru Okocim oraz Palacu Goetza w Brzesku,

obiad w restauracji w Brzesku,

powrét do Tarnowa, spotkanie biznesowe z przedsighiorcami, przedstawicielami samorzadow,
przedstawicielami instytucji otoczenia biznesu w restauracji w Tarnowie

Zamawiajacy informuje, ze zapewni rezerwacjg miejsca dla grupy na zwiedzanie Browaru oraz
Patacu — zwiedzanie bedzie bezptatne.

- w dniu 17.03.2018 (sobota):
zwiedzanie malowanej wsi Zalipie
prowiant/ lunchboxy dla uczestnikéw
dzien wylotu

Zamawiajacy informuje, ze Muzeum w Zalipiu jest w remoncie, jednakze jest mozliwo$¢
zwiedzania Domu Malarek, Zagréd, Kosciota w Zalipiu. L

Organizacja przelotu dla dziennikarzy oraz transferu do i z hotelu (tam i z powrotem). Pozycja
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1) Przeloty - Zapewnienie 10 biletéw lotniczych w klasie co najmniej ekonomicznej
z bagazem giéwnym (do 20 kg), maksymalnie jednym miedzylagdowaniem dla 10 osob. Przelot
w obie strony: zagranica — Polska, Polska — zagranica. Czas przelotu nie dtuzszy niz 8 godzin.

Wymaganym jest, aby miejscem przylotu i wylotu w Polsce byio lotnisko Krakow-Balice lub
Rzeszdéw- Jasionka.

Kraj pochodzenia dziennikarzy i jednocze$nie miejsca wylotu/ przylotu zagranica:
Austria (Wieden) — 1 osoba,

Francja (Paryz) — 1 osoba,

Rumunia (Bukareszt) — 1 osoba,

Ukraina (Odessa)— 3 osoby,

Ukraina (Lwéw) — 1 osoba,

Hiszpania (Madryt) — 1 osoba,

Niemcy (Lipsk) — 1 osoba,

Niemcy (Berlin) — 1 osoba

Preferowane s przeloty bezpoérednie (bez przesiadek). W przypadku braku dostgpnosci
potaczenia lotniczego bezposredniego, Zamawiajacy dopuszcza potgczenie lotnicze
z maksymalnie 1 przesiadka, przy zachowaniu czasu przelotu okreslonego powyzej.

W przypadku odwotania lotu Wykonawca zapewni inny lot dla wszystkich uczestnikow wizyty
tego samego dnia lub (jesli nie bedzie potgczenia w danym dniu) dnia nastgpnego. W przypadku
wystgpienia takiej sytuacji Wykonawca zapewni nocleg oraz wyzywienie dla uczestnikdw,
w zaleznoéci od godziny wylotu ($niadanie, obiad, kolacje).

Wykonawca przejmuje obowigzki dotyczace sktadania ewentualnych odwotan i reklamacji
zwigzanych z podrdéig, a zwlaszcza do reprezentowania Zamawiajgcego w sprawach
reklamacyjnych dot. przewozéw realizowanych na podstawie rezerwacji i zakupionych biletow,
w szczegdlnodci w przypadku zwrotu biletéw niewykorzystanych z winy przewoinika lub ze
wzgledéw losowych.

Wszelkie koszty zwigzane z przelotem, w tym w szczegélnosci koszty biletow lotniczych, optaty
lotniskowe, bagaz rejestrowany, optaty manipulacyjne, optaty paliwowe, ubezpieczenie podrozy,
opfate za odprawe itp. nalezy uwzglednic¢ w kalkulacji szacunkowej wartosci zamowienia, a takze
koszty zwigzane z odwolaniem rezerwacji biletow.

Data przylotu do Polski: 15.03.2018 r. w godzinach umotzliwiajacych dotarcie do hotelu
w godzinach popotudniowych i umotliwiajacy zwiedzanie Tarnowa z przewodnikiem, kolacja
w Tarnowie.

Data wylotu z Polski: 17.03.2018 r. w godzinach popotudniowych.

2) Transport — transfer wszystkich gosci z lotniska w Krakowie lub Rzeszowie do hotelu
w Tarnowie w dniu przylotu, jesli mozliwe, dla catej grupy jednym $rodkiem transportu
(w przypadku jeéli 10 0séb przyleci o podobnej porze dnia na to samo lotnisko) lub transport
indywidualny samochodem osobowym (jesli kazdy z gosci przyleci o innej porze) — odbior

z lotniska maksymalnie 30 min. od przylotu. Kierowca postugujacy sie jezykiem angielskim t

w stopniu pozwalajagcym na bezproblemowy kontakt. Stréj odpowiedni do rangi spotkania. ‘:L'\,(
Kierowca powinien posiada¢ aktualne uprawnienia przewozu oséb oraz doswiadczenie
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w przewozie os6b.

Transport powrotny z hotelu w Tarnowie na lotnisko w dniu odlotu, jesli mozliwe dla calej grupy
jednym $rodkiem transportu (w przypadku jesli 10 oséb bedzie odlatywac o podobnej porze z
tego samego lotniska) lub transport indywidualny samochodem osobowym (jesli kazdy z gosci
bedzie odlatywaé o innej porze).

Kierowca postugujacy sie jezykiem angielskim w stopniu pozwalajacym na bezproblemowy
kontakt. Stréj odpowiedni do rangi spotkania. Kierowca powinien posiadac aktualne uprawnienia
przewozu 0s6b oraz do$wiadczenie w przewozie 0sob.

Czas oczekiwania uczestnikéw na samolot: max. 2 godziny przed wyznaczong godzing odlotu.

Zamawiajacy zastrzega, ze kraj pochodzenia dziennikarzy moie ulec zmianie, w przypadku
rezygnacji z uczestnictwa ktérego$ z zaproszonych dziennikarzy i koniecznoéci zaproszenia inne]
osoby. Zamawilajacy zastrzega réwniez mozliwo$¢ zmniejszenia ilosci uczestniczacych oséb, w
przypadku rezygnacji z uczestnictwa ktorego$ z zaproszonych dziennikarzy i braku mozliwosci
zaproszenia osoby zastepujacej.

3. Organizacja transportu 0séb w miejscu wizyty (Tarnéw i Subregion Tarnowski)

Wykonawca zapewni sprawny $rodek transportu wraz z kierowca, zgodnie ze specyfikacja:

1) jlod¢ miejsc minimalnie 19, w tym kierowca,

2) Pojazd spetniajgcy normy $rodowiskowe, pozwalajace na wjazd do centrum miasta,
system ABS, pojazd sprawny technicznie, dostosowany do warunkéw sezonowych, posiadajgcy
aktualny przeglad techniczny oraz aktualne ubezpieczenie OC i NNW, sprawne pasy
bezpieczenstwa dla wszystkich pasazeréw, sprawne ogrzewanie i klimatyzacja, sprawny
mikrofon wraz z systemem nagtasniajacym wewnatrz pojazdu, luk bagazowy, rok produkeji nie
wczesniej niz 2010,

3) Wymagania dotyczace kierowcy: uprawnienia do transportu 0s6b na terytorium Polski.
Trasa i godziny przejazdéw zostang okreslone po uzgodnieniu z Zamawiajacym. Kierowca bedzie
do dyspozycji Zamawiajacego w godz. od 8:00 do 20:00 kazdego dnia pobytu. Przewidywany czas
pracy kierowcy zostanie ustalony z Zamawiajgcym i bedzie dostosowany do chowigzujacych
norm i przepisow dotyczacych czasu pracy kierowcow.

4) W przypadku awarii pojazdu Wykonawca zapewni réwnowainy zastepczy srodek
transportu na caly czas pobytu.
5) Transport przewidziany jest dla przewozu:

- 10 dziennikarzy,

- 4-6 przedstawicieli Zamawiajacego oraz Partnera i Lidera projektu,

- opiekuna grupy (pierwszy tlumacz} i drugiego tlumacza,

6) Wykonawca zapewni transport dla uczestnikéw wizyty podczas calego pobytu
w Tarnowie i Subregionie Tarnowskim, pomiedzy lotniskiem a hotelem oraz lokainie pomiedzy
miejscami spotkan.

7) W szacunkowe] kalkulacji wartoéci zamowienia nalezy uwzglgdnic wszelkie dodatkowe
opfaty m. in. opfaty parkingowe, nocleg dla kierowcy oraz inne niezbedne do wykonania ustugi.
Koszty ewentualnych mandatéw za wykroczenia drogowe ponosi Wykonawca.

4, Organizacja zakwaterowania dla uczestnikow. Wymogi:

1) Zapewnienie zakwaterowania dla 10 osob.
2) lloéé nocy: 2 doby (od 15 do 17 marca 2018). Zameldowanie 15.03.2018, wymeldowanie
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17.03.2018.

3) Rodzaje pokoi: Noclegi w pokojach jednoosobowych z fazienkami. Dopuszcza sie nocleg
w pokojach dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania z tazienkami. Pokoje ogrzewane,
klimatyzowane.

4) Sniadanie wliczone w cene noclegu.

5) Bezplatny dostep do Wi-Fi w pokojach hotelowych.

6) Hotel w Tarnowie, o standardzie min. trzy gwiazdki, w odleglosci nie wiekszej niz 4 km od
centrum miasta.

7) Wszyscy uczestnicy musza zosta¢ zakwaterowani w jednym obiekcie hotelarskim. Dopuszcza
sig umieszczenie grupy w maksymalnie dwdch obiektach hotelarskich.

8) Wykonawca dopetni wszelkich formalnoéci zwigzanych z rezerwacjg i optata miejsca
noclegowego dla uczestnikow.

Ubezpieczenie dla uczestnikéw podczas wizyty na terytorium RP.

Wykonawca zapewnieni ubezpieczenia KL + NNW + OC dla 10 0séb przez caly okres pobytu.
Ponadto Wykonawca zapewni ewentualng opieke medyczng oraz transport do najblizszego
szpitala w przypadku uszczerbku na zdrowiu ktéregokolwiek z uczestnikdéw.

Sumy ubezpieczenia (na 1 uczestnika wizyty):

- Koszty leczenia, assistance, ochrona prawna — 200 000 PLN

- Nastepstwa Nieszczesliwych Wypadkéw — 50 000 PLN

- Odpowiedzialno$¢ Cywilna Ogdlna — 100 000 PLN

- Ubezpieczenie od utraty, kradziezy lub uszkodzenia bagazu podréinego

Zapewnienie opiekuna grupy (pierwszy ttumacz), ktéry bedzie towarzyszyt uczestnikom
wizyty w trakcie catego pobytu.
Minimalne wymagania dotyczgce opiekuna grupy:

1) Postugiwanie sie jezykiem polskim, postugiwanie sie jezykiem angielskim na poziomie co
najmniej B2 (zgodnie ze skalg Rady Europy - Common European Framework of Reference).
2) Opiekun grupy bedzie reprezentowa¢ Wykonawce i jest odpowiedzialny za prawidiowe

wykonanie ustugi, pomoc w rozwigzywaniu ewentualnych probleméw, w tym prawidtowy
przebieg oraz realizacje programu wizyty.

3) Rolg opiekuna bgdzie dopilnowanie wykonania i koordynacja poszczegdlnych punktéw
programu oraz kontakt z Zamawiajgcym.

4) W przypadku zaistnienia potrzeby zobowigzany bedzie do udzielenia pierwszej pomocy,
w tym zorganizowania opieki medycznej.

5) Opiekun grupy musi by¢ obecny przez caly okres trwania wizyty. Funkcje opiekuna oraz
ttumacza moga sie uzupetniac, a osoby petnigce te funkcje mogg sie zastepowat podczas trwania
wizyty, z zastrzezeniem, ze zawsze musi by¢ obecna jedna z tych oséb — ttumacz lub opiekun.

6) Stroj opiekuna musi by¢ odpowiedni do rangi spotkari.

7) Wszystkie koszty dotyczace opiekuna grupy, a w szczegdlnoséci wynagrodzenie,
ubezpieczenie, koszty transportu, noclegi i wyiywienie nalezy uwzgledni¢ w kalkulacji
szacunkowe] wartosci zaméwienia, pokrywa je Wykonawca.

Zapewnienie tlumacza konsekutywnego, ktéry bedzie towarzyszyt uczestnikom wizyty
w trakcie catego pobytu.

1) Minimalne wymagania dotyczace ttumacza:

2) Postugiwanie sie jezykiem polskim, postugiwanie sig jezykiem angielskim na poziomie co h
najmniej B2 (zgodnie ze skalg Rady Europy - Common European Framework of Reference). N
3) Zadaniem tlumacza konsekutywnego bedzie obstuga ttumaczeniowa uczestnikéw wizyty
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podczas pobytu w Tarnowie i Subregionie Tarnowskim, a w szczegdlnoéci podczas spotkan z
przedsiebiorcami, instytucjami otoczenia biznesu. Dzienny czas pracy ttumacza nie przekroczy 9
godzin. Funkcje ttumacza oraz opiekuna mogg sig uzupetniac, a osoby petnigce te funkcje moga
sie zastepowaé podczas trwania wizyty, z zastrzezeniem, ze zawsze musi by¢ obecna jedna z tych
0s6h — ttumacz lub opiekun.

4) Str6j opiekuna musi by¢ odpowiedni do rangi spotkari.

5) Wszystkie koszty dotyczace tlumacza, a w szczegélnosci wynagrodzenie,
ubezpieczenie, koszty transportu, noclegi i wyzywienie nalezy uwzgledni¢ w kalkulacji
szacunkowej wartosci zamowienia, pokrywa je Wykonawca.

Wyzywienie:

1) Wykonawca zapewni $niadanie w cenie noclegu dla 10 0séb (w dniu 16 i 17.03.2018).

2) Zorganizowanie w dniu 15.03.2018 r. kolacji w restauracji w Tarnowie dla ok. 18 os6b (10
dziennikarzy, przedstawicieli Zamawiajgcego i Partneréw Projektu, opiekuna grupy
i ttumacza), ktdra sktadata sie hedzie z:

e |danie—Zupa

¢ |l danie — Danie miesne lub jarskie (do wyboru)

e Dodatki typu ziemniaki, frytki, suréwki, warzywa gotowane itp.

e \Woda, soki, kawa, herhata

3} Zorganizowanie w dniu 16.03.2018 r. lunchu lub prowiantu w formie lunchboxéw
w Tarnowie dla ok. 18 oséb (10 dziennikarzy, przedstawicieli Zamawiajacego i Partnerow
Projektu, opiekuna grupy i ttumacza)

1 butelka niegazowanej wody mineralnej o poj. 0.5 |, kanapka wegetariafiska na ciemnym
pieczywie, owoc.

4) Zorganizowanie w dniu 16.03.2018 r. obiadu dla ok. 18 oséb (10 dziennikarzy,
przedstawicieli Zamawiajacego | Partneréw Projektu, opiekuna grupy i  tlumacza)
w restauracji w Brzesku, ktéry sktadat sie bedzie z:
e [danie—Zupa
¢ |l danie — Danie migsne lub jarskie (do wyboru)
e Dodatki typu ziemniaki, frytki, suréwki, warzywa gotowane itp.
o Deser
e Woda, soki, kawa, herbata

5) Zorganizowanie w dniu 16.03.2018 r. spotkania biznesowego w formie bankietu dla 50-60
oséb (spotkanie z przedsiebiorcami, przedstawicielami samorzadéw Subregionu
Tarnowskiego, przedstawicielami Instytucji Otoczenia Biznesu) w restauracji w_Tarnowie,
ktory skiadat sie bedzie z:

e Dania cieple

e Przekaski zimne

e Przekaski stodkie

e Woda, soki, kawa, herbata — bez ograniczei.

6) Zorganizowanie w dniu 17.03.2018 r. w ramach lunchu prowiantu dla ok. 18 osob (10
dziennikarzy, przedstawicieli Zamawiajacego i Partneréw Projektu, opiekuna grupy i
ttumacza) w busie/ autokarze: tj. 1 butelka niegazowanej wody mineralnej o poj. 0.5 |,
kanapka wegetariariska na ciemnym pieczywie, owoc.

Tarnowski Klaster Przemystowy S.A.
ul. Stowackiego 12, 33-100 Tarndw, tel.; +48 14 627 75 94, fax: +48 14 627 75 93 sekretariat@tkp.com.pl wwav.tkp.com.pl
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7) Menu i miejsce wszystkich positkéw podlegaja zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego i zostang
ustalone pomiedzy Wykonawca i Zamawiajacym. Mozliwos¢ zamowienia dania
wegetariariskiego badz zmiana positku na inny ze wzgledéw alergicznych lub religijnych.

Wykonawca dopilnuje by lokal restauracyjny zapewnit oprawe odpowiednig do rangi spotkania

biznesowego poprzez:

—  Zapewnienie miejsc siedzacych przy jednym stole dla wszystkich uczestnikow spotkania
w ukladzie stotéw uzgodnionym z Zamawiajacym.

—  Wykorzystanie zastawy stotowej z materiatu wysokiej jakosci (takiej jak porcelana czy szkto)
w ilodci odpowiadajacej liczbie uczestnikdw spotkania

—  Dostosowanie nakry¢ stotéw do rangi spotkania (nie dopuszcza sig stosowania zastawy lub
obruséw z tworzyw sztucznych)

— Zapewnienie obstugi kelnerskiej w liczbie zapewniajacej sprawny przebieg kolacji w estetyczng

forme podawania positkéw (obstuga na biezgco uzupetnia nakrycia, sprzata brudne naczynia,

dba o naleiytg estetyke stotow)

— Realizacja éwiadczenia ustugi restauracyjnej wytgcznie przy uzyciu produktdw spelniajacych

normy jakosci produktéw spozywczych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi w tym

zakresie.

Organizacja.

o Zaproszenie dziennikarzy zagranicznych do udzialu w wizycie studyjnej po stronie
Zamawiajacego. Jednakze w przypadku niewystarczajacej liczby zgtoszeri od uczestnikow
wizyty, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu w porozumieniu
z Wykonawca. Zamawiajacy zastrzega, ze kraj pochodzenia dziennikarzy moze ulec zmianie,
w przypadku rezygnacji z uczestnictwa ktérego$ z zaproszonych dziennikarzy i koniecznosci
zaproszenia innej osoby. Zamawiajacy zastrzega rowniez mozliwos$¢ zmniejszenia ilosci
uczestniczacych oséb, w przypadku rezygnacji z uczestnictwa ktérego$ z zaproszonych
dziennikarzy i braku mozliwosci zaproszenia osoby zastgpujgcej.

e Organizacja zwiedzania po Tarnowie, zapewnienie przewodnika i organizacja zwiedzania
malowanej wsi Zalipie, zapewnienie przewodnika po stronie Wykonawcy.

e Zapewnienie identyfikatoréw dla wszystkich uczestnikow wizyty pozostaje po stronie
Zamawiajacego.

o Prowadzenie listy obecnosci pozostaje po stronie Wykonawcy (podpisy uczestnikow).
Wykonawca przekaze uzupetnione listy obecnosci Zamawiajacemu do dokumentacji. Lista
obecnosci wg. wzoru Zamawiajacego spetniajgca wymogi projektu.

e Opracowanie i przygotowanie pisemnego raportu podsumowujacego wizyte po stronie
Wykonawey. Raport w jezyku polskim. Wykonawca przekazuje prawa autorskie
Tarnowskiemu Klasterowi Przemystowemu S.A. do dalszego postugiwania sig raportem.
Wersja elektroniczna w formacie typu pdf.

Wspéipraca z Zamawiajagcym i innymi podmiotami oraz dopetnienie wszelkich
niezbednych czynnosci i formalno$ci zwigzanych z organizacjq wizyty.

Zakres obejmuje wspélprace i kontakt z Zamawiajgcym oraz ze wszystkimi podmiotami (hotel,
firmy transportowe, restauracje itp.) w celu skoordynowania pobytu uczestnikéw w miejscu
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VHI. Termin realizacji ustugi:

Ustuga organizacji wyjazdu $wiadczona bedzie od dnia zawarcia umowy, nie dtuzej niz do 17 marca 2018 r.

Termin wizyty: 15-17.03,2018 .

Wykonawca w terminie 7 dni od daty podpisania umowy przedstawi do akceptacji przez Zamawiajgcego
szczegdlowy program wizyty obejmujacy propozycig:

¢ planowane godziny przyjazdu i wyjazdu (przylotu/ wylotu},

¢ nazwe i adres hotelu, w ktérym zakwaterowani zostang uczestnicy wizyty,
» miejsca i planowane godziny spotkan,

¢ harmonogram positkdw,

¢ numery kontaktowe do opiekuna grupy, ttumacza, telefony alarmowe.

Wykonawca w terminie 14 dni od daty zakoriczenia wizyty przedstawi Zamawiajgcemu pisemny raport
podsumowujacy wizyte. Raport w jezyku polskim. Wykonawca przekazuje prawa autorskie Tarnowskiemu
Klasterowi Przemystowemu S.A. do dalszego posfugiwania sig raportem. Wersja elektroniczna w formacie typu
pdf.

X,  Warunki udziatu w postepowaniu

W postepowaniu ofertowym moga braé udzial oferenci, ktorzy posiadajg uprawnienia do wykonywania
dzialalnoéci bedacej przedmiotem zaméwienia, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich
uprawnien, odpowiednia wiedze, umiejetnosci oraz s w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej
wykonanie zamdwienia.

X. Kryteria oceny ofert:

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowac sig bedzie nastepujgcymi kryteriami:

a. Cena netto—90%

liczha punktéw badanej oferty = cena najnizsza /cena badanej oferty x 90

b. Termin platnosci od dnia wystawienia faktury— 10%*
a) 7-13 dni—0 pkt. \
b) 14-20 dni-5 pkt. v
¢) 21 dniiwiecej— 10 pkt.
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Catkowita liczba punktow stanowi¢ bedzie sume punktéw uzyskanych w kryterium ,Cena” oraz w kryterium
,Termin platnosci”.

*W przypadku niepodania przez Wykonawce terminu ptatnosci od dnia wystawienia faktury w formularzu
ofertowym, za kryterium , Termin platnosci” Zamawiajacy przyzna oceng 0 pkt.

2. Sposréd ztozonych ofert zostanie wybrana ta, ktéra odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym
w niniejszym Zapytaniu i uzyskafa najwyzszg mozliwg liczbe punktédw wyliczong wedtug powyzszego wzoru
(maksymalna faczna ilos¢ punktéw wynosi 100).

3. Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
uprzednio Ofertach.

4, Cene oferty nalezy podaé w kwocie netto, z wyszczegdlnieniem podatku vat oraz brutto w ziotych polskich.

5. Cena oferty musi obejmowa¢ caly zakres zaméwienia, okreslony w zapytaniu ofertowym. Wykonawca musi
uwzgledni¢ w oferowanej cenie wszystkie koszty niezbedne do realizacji zaméwienia.

6. Przy wyliczaniu cen/y nalezy uwzgledni¢, ze pozostanie ona niezmienna przez caly okres realizacji
przedmiotu zamowienia.

7. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert otrzyma takg samq
liczbe punktéw, Zamawiajacy spoéréd tych ofert wybiera oferte z najnizszym kosztem, a jezeli zostaty
ozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktdrzy zlozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okredlonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych, przy czym oferty dodatkowe nie moga
zawieraé wyiszej ceny niz w ztozonych ofertach.

8. leseli Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza uchyla sig od realizacji
zamdéwienia, Zamawiajacy moze wybraé oferte kolejng z najwigkszg liczbg punktéw sposréd pozostatych
ofert.

9. Realizacja oferty nastgpi na podstawie zaakceptowanej przez obie strony umowy.

10. Wykonawca wykonujacy przedmiot zaméwienia przy udziale podwykonawc{y/céw), ponosi petng
odpowiedzialnos¢ za ich dziatanie lub zaniechanie dzialania, jak za swoje wiasne dziatania.

Xl.  Wykluczenia

Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane (osobowo lub kapitatowo) z Zamawiajacym
i Partnerami projektu, w ramach ktérego prowadzone jest zapytanie ofertowe. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym/Parterami lub osobami upowaznionymi do
zaciagania zobowiagzan w imieniu Zamawiajacego/Partneréw lub osobami wykonujacymi w  imieniu
Zamawiajgcego/Partneréw czynnodci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlinik spdtki cywilnej lub spétki osohowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika, L\m«

d} pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
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prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w iinii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki fub kurateli.

Xil. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Kazdy Wykonawca moze ziozyé tylko jedna oferte,

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej.

3. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

4, Treé¢ oferty musi odpowiadad tresci zapytania ofertowego i zosta¢ sporzadzona wedtug formularza
oferty stanowigcego zatacznik nr 1 do zaproszenia.

5. Zamawiajgcy nie wymaga dokumentéw potwierdzajacych uprawnienia/umocowanie do ziozenia oferty,
natomiast wymagane jest zlozenie w ofercie oswiadczenia, ze oferta zostata podpisana przez osobe/y
uprawnione do prezentowania Wykonawcy {zob. zatgcznik nr 1 formuiarz oferty).

6. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly trwale ze sobg polaczone, kolejno ponumerowane

i parafowane, wszystkie poprawki lub korekty parafowane,

7. Za podpisanie uznaje sie wilasnoreczny czyteiny podpis lub podpis wraz z pieczatka pozwalajaca na
zidentyfikowanie podpisu.

8. Sktadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30 dni liczac od daty uplywu terminu skiadania ofert.

9, Wymaga sie, by oferta byla dostarczona do Zamawiajgcego w kopercie uniemozliwiajgcej odczytanie jej
zawartosci bez uszkodzenia koperty.

10. Na kopercie umiescié:
a) nazwe i adres Zamawiajacego,
b) nazwe i adres Wykonawcy — dopuszcza sie odcisk pieczeci z nazwg Wykonawcy,

c) napis: Oferta na ,Organizacje wizyty przyjazdowej dziennikarzy zagranicznych w Tarnowie
i Subregionie Tarnowskim”,

11. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienaleiytego oznakowania
koperty lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informacji, w szczegdlnodci za zte skierowanie przesytki
i jej nieterminowe dostarczenie jak i przedterminowe otwarcie.

X, Odrzucenia ofert:

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) wplynie po uplywie terminu skladania ofert,

2)  jest niezgodna z niniejszym zapytaniem lub nie spetnia wymogow zapytania,

3) zawiera omylki polegajace na niezgodnosci z niniejszym zapytaniem ofertowym powodujgce istotne
rozbieznosci z jego trescia,

4) zostata ztozona przez wykonawce podlegajacego wytaczeniu z mozliwosci ubiegania sie o ninltejsze

zamowienie,
Ve
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Lista dokumentéw/oswiadczer wymaganych od Wykonawcy

Formularz oferty stanowiacy zatgcznik nr 1 i zawarte w nim oswiadczenia i zobowigzania zgodnie z trescig
niniejszego Zapytania.

Wykonawcy majgcy siedzibe fub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, sktadajg
dokumenty potwierdzajgce spelnienie warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich mole zadac
zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ skiadane z dnia 30 grudnia
2009 r. (Dz.U. Nr 226, poz. 1817).

W przypadku dziatania Wykonawcy przez petnomocnika, naleiy dofgczy¢ do oferty petnomocnictwo
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnod¢ z oryginatem przez Wykonawce. W przypadku
wykonawcdw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia oraz w przypadku podmiotdw, o ktérych
mowa w § 1 ust. 2 i 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie
rodzajow dokumentdw, jakich moze zgdac zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty
mogg by¢ sktadane (Dz.U. Nr 226, poz. 1817} - kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy
lub tych podmiotéw mogg by¢ poswiadczane za zgodnodd z oryginalem przez Wykonawce lub te
podmioty.

Wykonawcy wspdlnie ublegajacy sie o udzielenie Zamdwienia zobowigzani sg do zfozenia wraz z ofertg,
pelnomocnictwa potwierdzajagcego ustanowienie petnomocnika do reprezentowania wszystkich
Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie Zaméwienia.

Informacje dodatkowe:
W uzasadnionych przypadkach postepowanie moie zostac¢ zakoticzone bez dokonania wyboru oferty,
w szczegdinodci w przypadku, gdy oferta najkorzystniejsza, przekracza kwote jakq mozna przeznaczy€ na
sfinansowanie zamoéwienia.

W uzasadnionych przypadkach, przed terminem sktadania ofert warunki zapytania ofertowego lub termin
sktadania ofert moze zosta¢ zmieniony.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany fub wycofaé ztozong przez siebie oferte. Zmiany lub wycofanie
ziozonej oferty sg skuteczne tylko wowczas, gdy Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem skiadania ofert. Zmiany, poprawki lub
modyfikacje ztozonej oferty musza by¢ zlozone w miejscu i wedlug zasad obowiazujgcych przy sktadaniu
oferty, oferte nalezy odpowiednio opatrzy¢ dopiskiem "ZMIANA". Wycofanie zlozonej oferty naleizy
odpowiednic opatrzeé dopiskiem ,WYCOFANE".

Ponadto informuje sie, ze oferentowi nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu odrzucenia jego oferty lub
nie wybrania oferty, oraz ze nie przewiduje sie trybu odwolawczego od dokonania wyboru oferenta.
Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty i nie przystuguje mu
prawo do zwrotu tych kosztow.

Cena oferty musi ocbejmowac caly zakres zaméwienia, okreslony w zapytaniu ofertowym.
Zamawiajacy ma prawo kontroli i oceny zamdéwienia na kaidym etapie realizacii.

Po wykonaniu ustugi zostanie sporzadzony protokdl odbioru, ktéry jest potwierdzeniem przez
Zamawiajgcego poprawnosci wykonania zamdwienia, a to z kolei upowainia Wykonawce do wystawienia
faktury VAT.

Wykonawca zobowigzany jest do skompletowania wszystkich dokumentéw potwierdzajgcych dokonane
ptatnoéci, tj.: rachunki za restauracje, noclegi, ubezpieczenie, opfaty parkingowe itd. i w razie kontroli

KLASTER Tarnowski Klaster Przemystowy S.A.
PRZEMYSLOWY ul, Stowackiego 12, 33-100 Tarndw, tel.: +48 14 627 75 94, fax: +48 14 627 75 93 sekretariat®tkp.com.pl www.tkp.com.pt
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projektu, zobowigzany jest do udostepnienia dokumentéw na zgdanie Zamawiajagcego w terminie nie
dtuzszym niz do 3 dni od dnia przedstawienia zgdania.

Zaptata wynagrodzenia przez Zamawiajgcego nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT
przelewem w terminie okreslonym na fakturze VAT na rachunek bankowy wskazany na tej fakturze.
Podstawa wystawienia faktur VAT bedzie podpisany przez Zamawiajgcego i Wykonawce protokét odbioru.
Faktura VAT obejmowac¢ bedzie caty zakres zamdwienia.

Zamawiajacy nie bedzie ponosit zadnych innych kosztéw ani optat zwigzanych z wykonywaniem ustug
przez Wykonawce

Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Zastrzeienia Zamawiajacego:

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania Wykonawcy do zlozenia wyjasnien w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewazniania zapytania ofertowego w przypadku braku
wystarczajacych srodkdw finansowych zarezerwowanych na jego realizacje.

XVII. Warunki istotnych zmian, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje istotnych zmian zawartej umowy. Ewentualne zmiany niedotyczgce: (i)zakresu
Swiadczenl realizowanych przez wykonawce; (ii) wynagrodzenia wynikajacego z umowy; (iii) elementow
podlegajacych ocenie w trakcie przetargu; wymagajg zawarcia aneksu do umowy sporzadzonego w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

XVIII. Termin zwigzania oferta:

Okres 30 dni, liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

XIX.

Termin i miejsce sktadania ofert

Oferte nalezy ztoiy¢ osobidcie lub za posrednictwem poczty w opisanej kopercie (nazwa i adres
Zamawiajgcego, nazwa i adres Wykonawcy, napis Oferta na ,Organizacje wizyty przyjazdowej dziennikarzy
zagranicznych w Tarnowie i Subregionie Tarnowskim” na adres:

Tarnowski Klaster Przemysfowy S.A.,
ul. Stowackiego 12, 33-100 Tarnow.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 26.02.2018 r. Za moment zlozenia oferty uwaza sie date i godzine jej dotarcia do
miejsca sktadania ofert.

XX.

Osoba do kontaktu.

Osobg do kontaktu jest Joanna Szopa - tel. 14 627 75 94, e-mail: joanna.szopa@tkp.com.pl

KLASTER Tarnowski Klaster Przemystowy S.A.
PRZEMYSLOWY ul. Stowackiego 12, 33-100 Tarndw, tel.; +48 14 627 75 94, fax: +48 14 627 75 93  sekretariat@tkp.com.pl www.tkp.com.pl
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Zatgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego.

Nazwa i adres Wykonawcy

OFERTA

Niniejszym sktadam/y oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego pod nazwa
»Organizacja wizyty przyjazdowej dziennikarzy zagranicznych w Tarnowie i Subregionie Tarnowskim”
w ramach projektu ,Promocja potencjatu gospodarczego Subregionu Tarnowskiego w kraju i na arenie
miedzynarodowej” Nr RPMP.03.03.01-12-0109/16.

Deklaruje/my wykonanie zamdwienia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym, za
taczna cene:

Lp. | Zakres zamodwienia Cena netto Podatek Cena brutto
[PLN] VAT % [PLN]

1 Organizacja przelotu dla dziennikarzy.

2 Organizacja transferu gosci z/ na

lotnisko oraz transportu oséb w miejscu
wizyty (Tarnow i Subregion Tarnowski)

3 Organizacja zakwaterowania dla
uczestnikow.

4 Uhezpieczenie dla uczestnikdw podczas
wizyty.

5 Zapewnienie opiekuna grupy (pierwszy
ttumacz).

6 Zapewnienie ttumacza konsekutywnego.

7 Wyzywienie.

8 Zapewnienie przewodnikéw.

Opracowanie szczegdtowego programu
wyjazdu.

Opracowanie i przygotowanie

pisemnego raportu podsumowujacego i

wizyte. L/
I

taczna cena [PLN]

Fundusze Aé’ Unia Europejska  [EEREN
] Ferenreony \ MALOPOLSKA o uropepirunduse [
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stownie

Termin piatnosci od dnia wystawienia faKEUIY: oo o dni.

*W przypadku niepodania przez Wykonawce terminu platnosci od dnia wystawienia faktury w formularzu
ofertowym, za kryterium ,Termin platnosci” Zamawiajgcy przyzna ocene 0 pkt.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za btedy rachunkowe w poszczegdinych pozycjach, kryterium
oceny podlega taczna cena netto, podana w PLN.

taczna cena netto {PLN) oraz termin ptatnodci podiegajg kryterium oceny.

Oswiadczam/y, ze:

Akceptuje/my i spetniam/y warunki udziatu w postepowaniu.

Niniejsza oferta jest zgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

Akceptuje/my terminy realizacji zaméwienia wskazane w zapytaniu ofertowym.

W przypadku wyboru naszej oferty zapewnimy opiekuna grupy {pierwszy tlumacz} spelniajacego

wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym, ktory bedzie towarzyszyt uczestnikom wizyty w trakcie

calego pobytu.

5. W przypadku wyboru naszej oferty zapewnimy ttumacza konsekutywnego (drugi titumacz)
spetniajgcego wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym, ktéry bedzie towarzyszyt uczestnikom
wizyty w trakcie catego pobytu

6. Uwazam/y sie za zwigzanych niniejszg oferta w okresie ustalonym w pkt. XVill zaproszenia.

7. Posiadam/y uprawnienia do wykonywania okresfonej dzialalnodci lub czynnodci, jezeli przepisy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

8, Posiadam/y niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje/my potencjalem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia.

9. Znajduje/emy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdéwienia.

10. Nie zachodza w stosunku do mnie/nas okolicznosci, ktore w przypadku gdyby postepowanie
nn. prowadzone bylo w trybie ustawy prawo zaméwied publicznych powodowatyby wykluczenie
Z postepowania - art. 24 PZP (tj.: Dz. U, 2010 r. Nr 113 poz. 759).

11. Nie jestem/$my podmiotem powigzanym osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym/Partnerami, lub

oscbami upowainionymi w jego Imieniu do zaciggania zobowigzan, lub osobami wykonujgcymi

w imieniu Zamawiajgcego/Partnerdow czynnosdci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem

procedury wyboru Wykonawcy, w szczegdlnosci poprzez:

W

a. uczestniczenie w spodtce, jako wspdinik spotki cywilnej lub spdtki osobowej,
h. posiadanie, co najmniej 10% udziatdw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa
¢. pelnienie funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pelnomocnika
d. pozostawanie w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli. \
12, Oswiadczam/y, ze oferta zostala podpisana przez osobe/y uprawnione do prezentowania Wykonawcy.
13. Osoba upowazniong do kontaktéw W sprawie realizacji zamoéwienia jest \m\

.................................................................... tel. reereaserete e ot e nsa e s b s et ag email
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Zohowigzuje/emy sie, do:

1. Zawarcia umowy wedlug wzoru dostarczonego przez Zamawiajacego w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego,

2. Wykonania przedmiotu zaméwienia w terminach i na warunkach okredlonych w niniejszym
Zaproszeniu,

Data Pieczed i podpis Wykonawcy
lub osoby uprawnionej do

reprezentowania Wykonawcy

Marecin Kijzysztainwic?

M
ADWOKAT

; GL ., WY
Fundusze Unia Europejska

i N\ MALOPOLSKA ot |




