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Tarnéw, dnia 8 grudnia 2020 r.
Nasz znak: TKP/IN/.2.2]. /12/2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieh publicznych —
wartos¢ zamOwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty 30.000 euro (art.4 pkt 8 tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907, poz. 984, 1047 i 1473, z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915
11146, 1232 oraz z 2015 r. poz. 349).

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Tarnowski Klaster Przemystowy S.A.
ul. Kochanowskiego 32, 33-100 Tarnéw
NIP: 873-27-57-511, REGON 851730610

2. Tryb udzielenia zaméwienia:
Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest jako pozaustawowe.

Postgpowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasad uczciwej
konkurencji, efektywnosci, réwnego traktowania, jawnosci i przejrzystosci, a takze przy
dolozeniu przez osoby przeprowadzajace postepowanie wszelkich staran w celu zachowania
obiektywizmu oraz bezstronnosci przy wyborze Wykonawcy dostaw i ushug.

3. Przedmiot zamdwienia:
1. Przedmiotem zam6wienia jest:
a) wykonanie ustugi w zakresie kompleksowego sprzgtania i utrzymania w czysto$ci
powierzchni open space o lacznej powierzchni ok. 58,00 m’,
b) wykonanie ustugi w zakresie kompleksowego sprzatania i utrzymania w czystosci
pomieszczen biurowych o lacznej powierzchni ok. 40,92 m®
¢) wykonanie uslugi w zakresie kompleksowego sprzatania i utrzymania w czysto$ci
czgSci wspélnych (pokéj socjalny, korytarz, pomieszczenia sanitarne) o lacznej
powierzchni ok. 72,01 mz,
znajdujacych si¢ na parterze budynku przy ul. Walowej 10 w Tarnowie.
2. Zamawiajacy w dniach od 9 do 17 grudnia 2020 r. w godz. 0d 9.00 do 14.00
umozliwia oferentom zapoznanie si¢ z przedmiotem zaméwienia po wczesSniejszym
ustaleniu godziny z Zamawiajacym.
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4. Szczegélowy opis przedmiotu zamowienia:

Czestotliwosé wykonywania

Rodzaj uslugi ' W zaleznosci od
. & W tygodniu | W miesigcu W roku = !

potrzeb

Open space oraz pomieszczenia biurowe

Odkurzanie wykladziny dywanowej Ix

Zmywanie i utrzymanie w czystosci powierzchni
podidg, naroznikéw i cokoléw (z uzyciem
odpowiednich  S§rodkéw), w tym  rowniez
antyposlizgowych

1x

Czyszczenie, konserwacja i dezynfekcja wszelkich
powierzchni  podlegajacych biezacej eksploatacji 1x
(biurek, mebli, szafek, komputerdw, itp.)

Dezynfekcja powierzchni dotykowych - porgczy,

1
klamek, wylacznikow $wiatta, uchwytow, itp. =

Utrzymanie w czystosci oswietlenia, wylacznikéw

. .. . 1
i grzejnikéw, skrzynek hydrantowych, gasnic, itp. x

Utrzymanie w czystosci i mycie opraw wentylacyjnych

R . 1x
i klimatyzacyjnych

Opréznianic koszy na $mieci, wymiana workow,
wynoszenie  $mieci do  wskazanych  przez 1

.. \ . ] X
Zamawiajgcego kontenerdw, zgodnie z zasadami

segregacji

Usuwanie pajgczyn i kurzu ze $cian, parapetéw
okiennych, sufitéw, o§wietlenia

1x

Mycie okien od wewnatrz i na zewnatrz -
(kwiecien)

X
Interwencyjne, generalne porzadkowanie pomieszczen (nie wigcej niz
po przeprowadzkach, naprawach, remontach badz 3 razy w okresie
innych zdarzeniach w terminie ustalonym przez Strony obowigzywania

umowy)

CzgSci wspélne - korytarze

Zmywanie i utrzymanie w czystosci powierzchni
podiég, naroznikéw i cokoldw (z uzyciem
odpowiednich srodkdw), w tym réwniez
antyposlizgowych, schody na strych

1x X

Utrzymanie w czystodci wycieraczek wewnatrz

1
budynku 2 x

Utrzymanie w czystosci drzwi wewngtrz budynku,

1
socjalno-gospodarczych, WC oraz kraty wewngtrznej 8 X

Utrzymanie w czystosci o$wietlenia, wylacznikéw

1
i grzejnikow, skrzynek hydrantowych, gasnic, itp. X

Utrzymanie w czystosci i mycie opraw wentylacyjnych

1 X
i klimatyzacyjnych X

Dezynfekcja powierzchni dotykowych - porgczy,

1
klamek, wylacznikéw $wiatta, uchwytow, itp. X

Usuwanie pajeczyn i kurzu ze $cian, parapetow
okiennych, sufitéw, oswietlenia

Utrzymanie w  czystoSci mebli oraz tablic

1
informacyjnych znajdujacych si¢ w budynku X :

Szorowanie posadzek na korytarzach 2x
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Pomieszczenia sanitarne WC
Mycie ptytek podiogowych i $cian pokrytych glazurg — Ix
W miarg potrzeby usuwanie plam i zaciekdw
Mycie, czyszezenic i dezynfekcja  $rodkami
czyszczacymi i antybakteryjnymi armatury i urzgdzen Ix
sanitarnych (w tym muszli klozetowych, pisuaréw,
umywalek, koszy na §mieci)
Dezynfekcja powierzchni dotykowych - porgezy, 15
klamek, wylacznikow $wiatla, uchwytow, itp.
Czyszczenie drzwi wejsciowych, klamek, uchwytéw,
luster wiszacych oraz pojemnikéw na mydto, papier, X
rgezniki oraz baterii wodociggowych, itp.
Usuwanie pajeczyn i kurzu ze $cian  sufitéw,
oswictlenia X
Opréznianie koszy na $mieci, wymiana workéw,
wynoszenie smieci do  wskazanych  przez Ix
Zamawiajgcego  konteneréw, zgodnie zzasadami
segregacji
Uzupelnianie  §rodkéw  higienicznych: papier
toaletowy, reczniki papierowe sktadane w77, mydto 1x X
w plynie, $rodki zapachowe (kostki WC)
Dbanie o drozno$é kanalizacji w toaletach X
Pomieszezenia socjalno-gospodarcze
Zmywanie i utrzymanie w czystosci powierzchni
. . EE P i 1x
podidg z uzyciem odpowiednich srodkéw
Mycie zlewozmywakow oraz blatéw kuchennych 1x
Dezynfekcja powierzchni  dotykowych - poreczy, Ix
klamek, wytgcznikow $wiatla, uchwytow, itp.
Oproznianic koszy na smieci, wymiana workéw,
wynoszenie  $mieci do  wskazanych  przez Ix
Zamawiajgcego  konteneréw, zgodnie z zasadami
segregacji
Przecieranie frontéw szafek Ix X
Usuwanie pajeczyn i kurzn ze $cian, parapetéw
okiennych, sufitow, oswietlenia X

S. Warunki realizacji przedmiotu zaméwienia:

1. Wykonawca do realizacji przedmiotu zaméwienia uzywacé bedzie wlasnego sprzetu,
materialow i przyrzadow, urzgdzen.

2. Wykonawca do realizacji przedmiotu zaméwienia uzywaé bedzie wilasnych srodkow
czystosci. Uzywane srodki czystosci muszg byé dopuszczone do stosowania w Polsce,
wtym do stosowania w pomieszczeniach, w ktérych przebywaja ludzie, posiadaé
odpowiednie zezwolenia, atesty, winny by¢ stosowane w stezeniu zalecanym przez
producenta tych $rodkéw i przed uplywem terminu przydatnosci do uzycia, odpowiednia
do rodzaju powierzchni czyszczonej, odpowiada¢ wszelkim obowigzujacym przepisom
prawa w tym w zakresie bezpieczenstwa uzytkowania, ochrony zdrowia i srodowiska.

3. Wykonawca musi zagwarantowaé ciaglos¢ ushugi w przypadku zdarzen losowych,
urlopéw, itp. zatrudnionego personelu.
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4. Wykonawca zapewni $rodki myjace, czyszczace, dezynfekujgce, toaletowe w ilosciach
niezbednych do utrzymania obiektu w statej czystoset, tj. min.:
e papier toaletowy (bialy, minimum 2 warstwowy),
e mydlo w plynie (antybakteryjne, naturalne pH),
e reczniki papierowe do rak skladane w,,Z” (biaty 1-warstwowy),
e worki na $mieci do koszy mocne (r6zne pojemnosci: 25, 35. 50 litréw),

o Srodki myjace, czyszczace, konserwujace, dezynfekujace,
o kostki WC dezynfekujgco-zapachowe.

5. Zamawiajagcy, w kazdym czasie ma prawo zada¢ od Wykonawcy listy uzywanych
srodkéw, materialéw i artykuléw higienicznych oraz udokumentowania spetnienia
wymogow okreslonych w pkt. 3.

6. Wykonawca bedzie wykonywal prace objgte przedmiotem zamdwienia w zakresie
utrzymania w czystosci:

a) powierzchni open space o lacznej powierzchni 58,08 m®> - 1raz w tygodniu
(tj. piatek) po godz. 16.00,

b) pomieszczen biurowych o lacznej powierzchni 40,92 m? - 1raz w tygodniu
(tj. piatek), po godz. 16.00,

¢) powierzchni cz¢Sci wspolnych (pokdéj socjalny, Kkorytarz, pomieszczenia
sanitarne) o lacznej powierzchni ok. 72,01 m* - 1 raz w tygodniu (tj. piatek), po
godz. 16.00 — co drugi tydzien.

7. Prace okreslone w pkt 6 a, b, c, bedg zlecane przez Zamawiajacego nie pézniej niz 5 dni
przed planowanym terminem realizacji.

8. Prace sprzatajace musza by¢é wykonywane w sposob rzetelny i profesjonalny. Wykonawca
powinien posiada¢ niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponowaé¢ odpowiednim
potencjatem technicznym i kadrowym do wykonania przedmiotu zamowienia.

9. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania szeregu rozwigzan majgcych na celu
wyeliminowanie ryzyka zwigzanego z potencjalnym zagroZzeniem zarazenia wirusem
COVID-19.

10. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nieodplatnego udostgpnienia Wykonawcy Zrédia
poboru energii elektrycznej oraz wody — niezbednych do realizacji przedmiotu

zamdwienia oraz w miar¢ mozliwosci do udostepnienia pomieszczenia, w ktorym bedzie
mogl przechowywac sprzet i materiaty stuzgce do realizacji przedmiotu zamo6wienia.

6. Termin wykonania zaméwienia:
Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: od dnia podpisania umowy do 30 wrze$nia
2021 r.

7. Sposob przygotowania oferty:
1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego i zostaé sporzadzona wedtug
formularza ofertowego stanowiacego — Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
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3. Zaoferowana cena powinna uwzgledniaé wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz
zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja zam6wienia.
4. Zamawiajacy nie dopuszeza skladania ofert czesciowych.
. Oferent moze przed uptywem terminu skladania ofert zmienié¢ lub wycofaé swoja oferte.
6. Za podpisanie uznaje si¢ wlasnoreczny czytelny podpis lub podpis wraz z pieczatka
pozwalajacg na zidentyﬁkowanie podpisu.

W

- Warunki udzialu w postepowaniu ofertowym:

W postgpowaniu ofertowym moga braé udzial oferenci, ktérzy posiadajga odpowiednia
wiedze, umiejetnosci i do§wiadczenie.

. Rodzaje i opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze

oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert oraz sposéb
obliczania ceny:

1. Dokonanie wyboru nastapi w oparciu o nastepujace kryteria:
Cena wykonania zaméwienia, przy zachowaniu oczekiwan Zamawiajacego — 100%

2. Ceng oferty nalezy podaé w kwocie netto, z wyszczegolnieniem podatku VAT oraz
brutto w ztotych polskich.

3. Cena oferty musi obejmowaé caly zakres zamdwienia, okreslony w zapytaniu
ofertowym.

4. Oceny ofert dokonuje Komisja wyznaczona przez Zamawiajacego.

Informacje dotyczace wyboru najkerzystniejszej ofert i jej realizacji:
O  wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekaze informacje za
posrednictwem poczty elektronicznej, na adres e- mail oferenta wskazany w ofercie.

[a—y

2. W przypadku dwoch lub wiecej ofert z ta sama ceng i terminem Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo swobodnego wyboru oferty.

3. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wezwie niezwlocznie oferenta, ktory
zlozy! najkorzystniejsza oferte do zawarcia umowy.

4. Zamawiajacy niezwlocznie po wybraniu ofert albo zamknigciu postepowania bez
dokonania wyboru, powiadamia na pi$mie oferentéw o wyniku postgpowania albo o jego
zamknigciu bez dokonania wyboru.

5. Wykonawcy beda zwigzani oferta przez okres 30 dni roboczych. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert. Jezeli Wykonawca,
ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Termin i miejsce skladania ofert:
1. Oferte nalezy ztozy¢: %
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— osobiscie lub za posrednictwem poczty w kopercie (nazwa i adres Zamawiajacego,
adres i nazwa Wykonawcy) z dopiskiem: ,,Oferta na wykonanie uslugi w zakresie

kompleksowego sprzatania i utrzymania w czystosci w czystosci powierzchni
znajdujacych si¢ na parterze budynku przy ul. Walowej 10 w Tarnowie”, na
adres:

Tarnowski Klaster Przemystowy S.A.

ul. Kochanowskiego 32

33-100 Tarnow

— za posrednictwem poczty elektronicznej na adres email sekretariat@tkp.com.pl

2. Oferte nalezy ztozyé do dnia 18.12.2020 r. do godz. 10:00. Za moment zloZzenia oferty
uwaza si¢ date i godzing jej dotarcia do miejsca sktadania ofert.
3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

12. Osoba do kontaktu:
Osobg wyznaczong do kontaktéw z oferentami jest Katarzyna Tyrka — tel. 14 627 75 93 lub
14 627 75 94, e-mail: katarzyna.tyrka@tkp.com.pl.

13. Zastrzezenia zapraszajjcego do skladania ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) odwolania postgpowania, uniewaznienia go w calosci lub w czgéci w kazdym czasie
bez podania przyczyny,

b) zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

¢) zmiany terminéw wyznaczonych w ogloszeniu,

d) zadania szczegélowych informacji i wyjasnien od oferentow na kazdym etapie
postgpowania.

Ponadto informuje si¢, Ze oferentowi nie przysluguja zadne roszczenia z tytulu
odrzucenia jego oferty lub nie wybrania oferty, oraz ze nie przewiduje si¢ trybu
odwolawczego od dokonania wyboru oferenta. Oferent ponosi wszystkie koszty
zZwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty i nie przysluguje mu prawo do zwrotu
tych kosztow.

14. Uwagi konicowe
1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Tarnowskiego Klastera
Przemystowego S.A. do zawarcia umowy.
2. Wz6r umowy, ktéra zostanie zawarta z Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana
w ramach niniejszego zapytania stanowi Zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Z powazaniem
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Zalaczniknr 1e
do Polityki Ochrony Danych Osobowych —zarzgdzenie nr 8 z dnia 18 czerwca 2020 r.

Klauzula informacyjna dla Klientéw ,,TKP”

1. Administratorem przekazanych nam danych osobowych jest Tarnowski Klaster Przemyslowy S.A.,
zwany dalej: ,,Administratorem”. Mozesz skontaktowaé sig z Administratorem piszgc na adres:
sekretariat@tkp.com.pl lub telefonujgc pod numer: +48 14 627 75 94. Mozesz réwnies skontaktowaé
sig z Administratorem za posrednictwem powolanego przez niego inspektora ochrony danych, piszqgc
na adres: iod_abi@protonmail.com

2. Dane przetwarzane sa w celu realizacji zawartej z Administratorem umowy oraz stosownych
porozumieni, realizowanych w formie elektronicznej oraz tradycyjnej (papierowo), stanowigcych tzw.
prawnie uzasadniony interes Spétki Administratora. Dane w tych celach przetwarzane beda na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a), b), c), €) i f) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Po wyrazeniu odrgbnej zgody, na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
a) RODO dane mogg by¢ przetwarzane rowniez w celu przesylania informacji handlowych droga
elektroniczng lub wykonywania telefonicznych polaczen w celu marketingu bezposredniego —
odpowiednio w zwiazku z art. 10 ust. 2 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 roku o $wiadczeniu ushig
droga elektroniczng lub art. 172 ust. 1 Ustawy z dnia 16 lipca 2004 roku — Prawo Telekomunikacyine,
w tym kierowanych w wyniku profilowania*, o ile przekazujacy wyrazil stosowng zgode.

3. Dane osobowe przetwarzane s3 wylacznie w zakresie zwigzanym z realizacja powyzszych celéw.
W przypadku koniecznosci dane osobowe moga by¢ udostepniane do podmiotéw upowaznionych
na podstawie przepiséw prawa oraz operatorom pocztowym lub przewoznikom wylacznie w celu
dostarczenia przesyiki.

4. Administrator nie zamierza przekazywaé przetwarzanych danych osobowych do pafistwa trzeciego ani
do organizacji migdzynarodowych.

5. Dane osobowe begda przechowywane nie dhizej niz jest to konieczne, tj. przez okres wyzZnaczony
wlasciwym przepisem prawa.

6. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych Administrator informuje, ze osobie ktérej dane
przetwarza przystuguja nastepujace prawa:

a) dostepu do tresci swoich danych osobowych (art. 15 RODO),
b) sprostowania (poprawienia) nieprawidtowych danych (art. 16 RODO),

¢) usunigcia danych przetwarzanych bezpodstawnie i bezprawnie (prawo do bycia zapomnianym —
w art. 17 RODO),

d) ograniczenia przetwarzania danych (tzn. wstrzymanie operacji na danych lub nieusuwanie danych

— stosownie do ztozonego wniosku - art. 18 RODO),
‘ 7
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e) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w przypadkach wskazanych w art.
21 RODO - tj. wobec przetwarzania danych osobowych opartych na podstawie art. 6 ust. 1 lit.

),

f) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych), o ile przekazujagcy uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych odbywa sie¢
z naruszeniem RODO.

* Profilowanie oznacza dowolng form¢ zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych, ktére polega na
wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektérych czynnikéw osobowych osoby fizycznej,
w szczegblnosci do analizy lub prognozy aspektéw dotyczacych pracy tej osoby fizycznej, jej sytuacji
ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferencji, zainteresowan, wiarygodnosci, zachowania, lokalizacji lub
przemieszczania si¢.



